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MANUAL DEL APLICATIVO ADMISIONES 
SCHOOLWEB PARA PADRES DE FAMILIA 

 

Queridos Padres de Familia, les damos la bienvenida a nuestro Colegio.  

Admisiones SchoolPack Web es un software para la gestión de la información educativa, está planteado bajo 

lineamientos tecnológicos, que permiten establecer procesos eficaces y eficientes en el proceso de admisiones. 

Las instrucciones que se detallan a continuación, le permitirán descargar la FICHA DE PREINSCRIPCIÓN con 
el fin de que inicie el proceso de admisión: 

 
 
 

 
- Preinscripciones: Al diligenciar los datos, obtendrá el NÚMERO DEL FORMULARIO O 

CONSECUTIVO,  que le permitirá  autenticarse en el menú de  inscripción. 

 
- Inscripción: Permite diligenciar el formulario de admisión. 

 
- Pago en línea: No aplica para la inscripción de la admisión. 

 
- Información adicional: No habilitado. 

 

- Admitidos: No habilitado. 
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PREINSCRIPCIÓN 

1. Dé clic en el menú Preinscripciones y seleccione Preinscripción.  

Digite los datos solicitados, no deje campos en blanco.  

 
 

2. El campo FECHA DE CONVERSATORIO corresponde a la fecha de la entrevista, la cual puede 

seleccionar, según su preferencia.  
 

- Antes de actualizar, acepte la POLÍTICA DE DATOS, dando clic en aceptar, y le permitirá 

grabar la  preinscripción. 
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3. A continuación, dé clic en Imprimir. 
 

 
Descargue o  imprima el PDF de la FICHA DE PREINSCRIPCIÓN, en la cual  visualizará el NÚMERO 
DEL FORMULARIO O CONSECUTIVO, que le permitirá acceder al siguiente  paso.  
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IMPORTANTE: Para consultar el NÚMERO DEL FORMULARIO O CONSECUTIVO o corregir algún dato ya ingresado, 

utilice el botón actualizar preinscripción. 
 

INSCRIPCIÓN 

 
Para continuar con el proceso, dé clic en el botón INSCRIPCIÓN.  

 

El sistema le solicitará el Nro. de documento de identidad del responsable, documento de identidad del aspirante 
y número del formulario o consecutivo. (El cual encuentra en la ficha de preinscripción) y dé clic en Actualizar. 
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DATOS PERSONALES DEL ASPIRANTE 

El sistema le solicitará los datos que se encuentran en la imagen: 
 

 

Para ingresar la dirección, dé clic en el ícono correspondiente y diligencie todos los campos. 
 

 

Al finalizar dé clic en Actualizar 
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HISTORIA ACADÉMICA 

Siga las instrucciones dadas en el mensaje. Dé clic en el ícono de SÍMBOLO MÁS.  
 

 
Ingrese los datos del grado académico actual y al finalizar dé clic en Actualizar. 

El sistema le mostrará la siguiente ventana, diligencie los datos y dé clic en Actualizar. 
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Utilice los botones VER Y ELIMINAR, para modificar o eliminar, respectivamente la información. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA: En el caso, de no tener escolaridad, ingrese en el motivo del retiro, la observación de no escolaridad y en el 

año en que cursó, digite el año actual. 

 

COMPOSICIÓN FAMILIAR 

Digite la información de composición familiar: PADRE y MADRE. 
No deje espacios en blanco, al finalizar dé clic en el botón Actualizar. 
 

 

Si el aspirante tiene hermanos (as), realice las instrucciones dadas en el mensaje. Dé clic en el ícono SIGNO  MÁS, de 
lo contrario, dé clic en el botón Actualizar.
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ACUDIENTE DIFERENTE A PADRE Y MADRE 

En caso que los padres deleguen otra persona, de lo contrario de clic en Actualizar. 

 

 

 

mailto:admisiones@corazonistabogota.edu.co
http://www.corazonistabogota.edu.co/


COLEGIO CORAZONISTA 
Calle 200 No.60-00  PBX. (57) 601 6683360 

 

COLEGIO CORAZONISTA 
Cll 200 No.60-00 – PBX.6683360  Ex. 147  Celular: 317-4381407 

e-mail: admisiones@corazonistabogota.edu.co 
www.corazonistabogota.edu.co 

Bogotá, D.C.  -  Colombia. 

 

 

RESPONSABLE ECONÓMICO 
 

Se refiere, a la persona que se hace RESPONSABLE ECONÓMICAMENTE por los costos educativos del 
estudiante y a quien se le generará la factura electrónica ante la Dian.  

 
Diligencie todos los datos y no deje campos en blanco, dé clic en Actualizar. 

 

 
 

Los campos que encontrará a continuación, no son relevantes para la inscripción del aspirante.  

De clic en imprimir. 
 

Podrá visualizar el formulario diligenciado y descargarlo el PDF. 
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DOCUMENTOS 

En el módulo superior, Información adicional elija la opción Documentos, cargue los documentos allí requeridos y 

de continuar. 

Evite adjuntar archivos con nombres demasiado extensos y con espacios  intermedios o caracteres diferentes. Dé clic 

en el botón Seleccionar archivo, búsquelo en su equipo y dé clic en el botón Cargar. 

 

Para cargar los documentos dé clic en el ícono Check. 
 

 

 

Si tienen alguna inquietud, por favor comunicarse al departamento de admisiones al PBX. 601-6683360 
Ex.147 o al celular 317-4381407. 
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